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Положение
о платных дополнительных образовательных услугах
бюджетного общеобразовательного учреждения

г.Омска «Гимназия №19»

1.    Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Налоговым кодексом

РФ, Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.12г (в редакции от 23.07.2013г.)«Об образовании в Российской Федерации», Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 15.08.2013г. № 706. 

1.2. Положение разработано в целях систематизации перечня, упорядочения организации оказания платных образовательных услуг,  упорядочения расходования денежных средств, полученных от оказания дополнительных образовательных услуг, а так же описания прав и обязанностей каждой из сторон, участвующей в процессе реализации платных дополнительных образовательных услуг.
1.3. Дополнительные образовательные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств.
1.4. Положение является основанием для составления плана ФХД, сметы доходов и расходов по средствам, полученным от предоставления платных дополнительных образовательных  услуг, а также для расчета стоимости оказываемых услуг.
1.5. Тарифы на платные дополнительные образовательные услуги рассчитываются на основе экономически обоснованных затрат с учетом возможности развития и совершенствования образовательного процесса, а так же на основании Методических рекомендаций департамента образования .
1.6. Положение вводится в действие с 01 сентября 2013 г. и действует до его отмены.
1.7. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся образовательным учреждением по мере необходимости.

2. Цели и задачи предоставления платных дополнительных

образовательных услуг
2.1. Бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия №19»  (далее – гимназия) предоставляет дополнительные образовательные услуги с целью наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей граждан.

2.2. Основными задачами, решаемыми «Гимназия №19»  при реализации платных дополнительных образовательных услуг, являются: 

2.2.1. реализация дополнительных образовательных программ;

2.2.2. более полное обеспечение права обучающихся и других граждан на образование;
2.2.3. насыщение рынка образовательными услугами;
2.2.4. адаптация и социализация дошкольников, обучающихся;
2.2.5. подготовка к поступлению в средние и высшие учебные заведения;
2.2.6. развитие творческих способностей, оздоровление учащихся;
2.2.7. привлечение школой дополнительных источников финансирования.

2.3. Дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ и государственных образовательных стандартов).

2.4. Дополнительные образовательные услуги в соответствии со ст. 16 Закона РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей» могут оказываться только с согласия их получателя. Отказ получателя от предоставления дополнительных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему основных услуг.
2.5. Оказание дополнительных образовательных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг, которые гимназия  обязана оказывать бесплатно для населения.

3.Перечень платных дополнительных образовательных услуг

3.1. Возможность оказания дополнительных образовательных услуг предусмотрена в Уставе гимназии.
3.1. Гимназия  может реализовать следующие платные дополнительные образовательные программы и оказывать дополнительные образовательные услуги по дополнительным образовательным программам ( согласно лицензии на образовательную деятельность):
3.1.1. программы художественно-эстетической направленности;
3.1.2. программы физкультурно-спортивной направленности;
3.1.3. программа предшкольного образования детей 5-7 лет «Я познаю мир»;
3.1.4. программы по изучению дисциплин общеобразовательного цикла сверх часов и сверх программ по предметам, предусмотренным учебным планом;

4. Порядок формирования платных дополнительных образовательных услуг

4.1. Оказание платных образовательных услуг, является дополнительной деятельностью гимназии, осуществляемой для получения собственных доходов и достижения целей, ради которых оно создано, в соответствии с Уставом гимназии.

4.2. Формирование дополнительных образовательных услуг гимназия
осуществляет в следующем порядке:
- изучает спрос в платных дополнительных образовательных услугах и определяет предполагаемый контингент обучающихся;
- создает необходимые условия для предоставления платных дополнительных образовательных услуг с учетом требований по охране и безопасности здоровья обучающихся, в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами;

- издает приказ об организации платных дополнительных образовательных услуг и назначает ответственного по школе за организацию платных образовательных услуг, определяет круг его обязанностей;
- обеспечивает кадровый состав и оформляет трудовые договоры (дополнительные соглашения) выполнения дополнительных образовательных услуг (для выполнения работ по оказанию дополнительных образовательных услуг могут привлекаться как основные сотрудники школы, так и специалисты из других организаций);
- составляет учебный план, учебную программу (график предоставления дополнительных образовательных услуг);
- составляет штатное расписание на работников, осуществляющих оказание дополнительных платных образовательных услуг;
- составляет  калькуляцию и смету доходов и расходов на оказание платных дополнительных образовательных услуг;
- заключает договор с потребителем на оказание дополнительных услуг.
4.3. Директор гимназии утверждает следующие документы по введению платных образовательных услуг:
- положение о платных дополнительных образовательных услугах;
- учебный план, учебную программу;
- штатное расписание;
- смету доходов и расходов.
4.4. Договор с потребителем на оказание платных дополнительных образовательных услуг заключается в письменной форме.
Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой – у потребителя.

5.   Порядок получения и расходования денежных средств.

5.1. Платные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств.
5.2. Оплата платных услуг производится безналичным путем на расчетный счет гимназии, указанный в договоре.
5.3. Доходы гимназии, полученные от оказания платных дополнительных образовательных услуг, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, в полном объеме учитываются в смете доходов и расходов по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг. 
5.4. В доходную часть сметы включается общая сумма ожидаемых в финансовом году поступлений денежных средств по всем источникам образования средств и остаток средств на начало финансового года.
5.5. Полученные средства от оказания платных дополнительных образовательных услуг, гимназия использует по следующим направлениям:
5.5.1. Оплата труда;

5.5.1.1 Распределение фонда оплаты труда  администрации и служащим производится в следующих размерах от суммы поступления внебюджетных средств без учета предоплаты за будущий период:

   1). Заработная плата учителя рассчитывается следующим образом:

      средняя заработная плата учителя за предыдущий год делим на норму часов и умножаем на количество часов в неделю у данного учителя, ведущего платные образовательные услуги; 
    2) Заработная плата педагога-психолога, педагога дополнительного образования рассчитывается  следующим образом:

    среднюю заработную плату за предыдущий год делим на норму часов и умножаем на кол-во астрономических часов в месяц, связанных с работой по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг;

    3) Заработная плата обслуживающего персонала ( бухгалтера, секретаря и уборщицы ) рассчитывается  следующим образом:

    среднюю заработную плату за предыдущий год делим на норму часов и умножаем на кол-во астрономических часов в месяц, связанных с работой по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг;

 
   3.) Объем заработной платы административно-управленческого персонала составляет 50% от  суммы заработной платы педагогического и обсуживающего персонала. Заработная плата директора устанавливается распоряжением Учредителя – департамента образования Администрации города Омска
5.5.2. Начисления на оплату труда;
5.5.3. Приобретение услуг;
5.5.4. Прочие расходы;
5.6.5. Увеличение стоимости основных средств;
5.7.6. Увеличение стоимости материальных запасов.
5.6. Планирование расходов гимназия  производит в соответствии с положением

и нормами Налогового Кодекса Российской Федерации.
5.7. Гимназия  в ходе исполнения сметных назначений, но не более чем один раз в квартал, может вносить изменения в смету доходов и расходов по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг.

6. Приоритетные направления расходования прибыли

6.1. Превышение доходов над расходами составляет прибыль (рентабельность) дополнительных платных образовательных услуг.
6.2. Приоритеты расходования чистой прибыли, полученной от оказания платных дополнительных образовательных услуг, устанавливаются по следующим направлениям: 
6.2.1.Укрепление материально-технической базы гимназии (ремонт помещений, приобретение  учебно-лабораторного оборудования, мебели и материалов);
6.2.2. Обеспечение учебно-образовательного процесса (обслуживание, заправка и ремонт ИКТ);
6.2.3. Расходы на подготовку и переподготовку кадров; 
6.2.4. Проведение спортивных и культурно-массовых мероприятий. 

6.2.5. Озеленение территории вокруг школы;

6.2.6. Приобретение ценных подарков для поощрения победителей соревнований, состязаний, конкурсов и т.д.;
6.2.7. Введение дополнительных штатных единиц необходимых для организации учебно-образовательного процесса, работы психолого-медико педагогической службы.
7. Права и обязанности образовательного учреждения и потребителя

платных дополнительных образовательных услуг
7.1. Образовательное учреждение имеет право:
7.1.1. расторгнуть договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг в одностороннем порядке в случае противоправных действий потребителя услуг, в случае просрочки оплаты стоимости услуг -  (просрочка платежа выражается как ранее оказанных услуг, так и в отсутствии предоплаты за услуги, подлежащие оказанию при условии, что в договоре предусмотрен такой порядок);
7.1.2. разрабатывать программы, реализуемые как платные дополнительные образовательные услуги;
7.1.3. привлекать к работе по оказанию платных дополнительных образовательных услуг специалистов по своему усмотрению;
7.1.4. расходовать полученные средства согласно утвержденной сметы доходов и расходов.

7.2. Образовательное учреждение обязано:

7.2.1. нести ответственность за жизнь и здоровье потребителей услуг во время нахождения в образовательном учреждении, соблюдение законодательства об охране труда и о труде; 
7.2.2. реализовать платные дополнительные услуги в срок, качественно и в полном объеме, предусмотренном договором;
7.2.3. Соблюдать установленный учебный план и расписание занятий, не допускать срыва занятий без уважительных причин;
7.2.4. при расторжении договора вернуть внесенную оплату пропорционально затраченному на обучение времени.

7.2.5. один раз в квартал предоставлять отчет о платных услуга на заседание Совета гимназии, так же предоставлять отчет о поступлении и расходовании внебюджетных средств в департамент образования Администрации г.Омска

7.2.6. организовать хранение первичных и учебных документов в установленном порядке;

7.2.7. нести ответственность за своевременное и правильное начисление оплаты труда и уплату налогов.

7.2.8. обеспечить потребителей достоверной понятной для восприятия информацией, размещенной в доступной для ознакомления месте  для  реализации его права правильного выбора 

7.3. Потребитель платных дополнительных образовательных услуг имеет право:

7.3.1. ознакомиться с уставом, лицензией, данными методическими рекомендациями;
7.3.2. выбрать услугу;
7.3.3. отказаться от предлагаемой услуги;
7.3.4. расторгнуть договор с образовательным учреждением в одностороннем порядке в любое время, уплатив образовательному учреждению часть цены пропорционально части оказанной услуги;
7.3.5. на  бесплатной основе:
- получать информацию о наличии учебника или учебного пособия в библиотеке БОУ г.Омска «Гимназия № 19»;

- получать консультацию в поиске и выборе учебника и учебного пособия;

- работать в читальном зале с отдельными учебниками и учебными пособиями или получать их на время пользования платными услугами.

7.4. Потребитель платных дополнительных образовательных услуг обязан:

7.4.1. посещать все занятия;
7.4.2. предупреждать образовательное учреждение о пропуске занятий по уважительной причине;
7.4.3. предупреждать образовательное учреждение о намерении прекратить обучение за одну неделю до прекращения;

7.4.4. своевременно вносить плату, путем предоплаты, за получаемые услуги;
7.4.5. выполнять условия договора;

7.4.6. соблюдать правила поведения, установленные в образовательном учреждении.
7.4.7. Бережно относится к учебникам и учебным пособиям. В случае нарушения требований по сохранности учебников и учебных пособий, могут быть лишены бесплатного пользования учебниками и учебными пособиями библиотечного фонда.
8. Контроль и ответственность
8.1.Гимназия  оказывает платные дополнительные образовательные услуги в порядке и в сроки, определенные договором и Уставом гимназии.
8.2. За неисполнение либо ненадежное исполнение обязательств по договору на оказание платных дополнительных образовательных услуг, исполнитель и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.
8.3. При обнаружении недостатков оказанных образовательных услуг, в том числе оказание их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами и учебным планом, потребитель вправе по своему выбору потребовать:
8.3.1. безвозмездного оказания образовательных услуг, в том числе оказания образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебным планом и договором;
8.3.2. соответствующего уменьшения стоимости оказанных образовательных услуг;
8.3.3. возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных образовательных услуг.
8.4. В случае оказания непосредственным Исполнителем платных образовательных услуг в нарушение порядка, установленного законодательством, к Исполнителю применяются меры экономического и административного воздействия.
8.5. Директор гимназии принимает решения по принципиальным вопросам и основным направлениям деятельности по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, несет ответственность за целесообразность использования средств.
8.6. Заместитель директора организуют работу по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, несет ответственность за результаты деятельности.  
9. Основания для снижения стоимости платных образовательных услуг.

9.1. Стоимость платных образовательных услуг по договору с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося снижается до бесплатной основы в случае, если несовершеннолетний является ребенком сотрудников БОУ г.Омска «Гимназия № 19».
9.2. Стоимость платных услуг может быть снижена:
- до 50% призерам и победителям заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников;
- до 70% победителям регионального этапа Всероссийской олимпиады школьников.

